UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TINH KHE DPoc 1ap — Tw do — Hanh phc
Sé: 1907 /QD-UBND Tinh Khé, ngay 28 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phan cong thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh
tai Uy ban nhan dan x& Tinh Khé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TINH KHE

Can cir Ludt Té chire chinh guyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi quyér s6 T6/NQ-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai dogn 2021-2030;

Can cir Thong fur $6 10/2025/TT-‘BNV ngay 19/6/2025 cua Bé tlfwéng Bo Noi vu
huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thugce Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thugc trung wong va linh viee noi vu cua phong chuyén mon
thugc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thugc tinh, thanh pho truc thugc trung
wong, duoc sia doi, bo sung boi Thong tw so 06/2026/TT-BNV ngay 29/4/2026 cua
Bo truong Bo Noi vu;

Can cit Quyet dinh s6 1866/0P-UBND ngay 25/12/2025 ciia Chii tich UBND
tinh Quang Ngai vé ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2026 tinh Quang
Ngai;

 Can cir Ké hoach so 121/KH-UBND ngay 30/12/2025 ciia UBND xa Tinh Khé
vé cai cach hanh chinh xa Tinh Khé nam 2026;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Vin hoda - X& hoi xa Tinh Khé tai To trinh so
315/TTr-PVHXH ngay 26/8/2026.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phan cong cac phong chuy@n mén, don vi chi tri, phdi hop thuc hién
cac nhiém vu cai cach hanh chinh tai UBND xa Tinh Khé nhu sau:

1. Trach nhiém chung cuaa cac phong chuyén mon, don vi

a) Quan triét, tuyén truyén va to chire thye hién déy du, kip ‘gh(‘)’i cac chu truong
cua bang, chinh sach, phap luét cia Nha nude; chuong trinh, ke hoach va van ban
chi dao cua Trung wong, cua tinh va cia UBND Xa v¢ cai cach hanh chinh.

b) Chu dong trién khai c4c nhiém vu cdi cach hanh chinh thudc chirc néng,
nhiém vu va linh vuc duge giao, bao dam tién do, chat luong theo ké hoach cai cach
hanh chinh cia UBND xa va yéu cau cua co quan ¢ tham quyén.

¢) Thyc hién day du cac nhiém vy, tiéu chi, tiéu chi thanh phan vé cai cach
hélph chinh dugc phan cong; chuan bi va cung cap kip thoi, chjnh xac ho so, tai liéu
kiém ching phuc vu viéc theo doi, danh gia, xac dinh Chi s6 cai cach hanh chinh
cua xa.

d) Thuc hién ché do thdng tin, bdo cdo theo quy dinh; phdi hop chit ché



v6i Phong Vin hoa - Xa hoi va cac phong chuyén mon, don vi lién quan trong qua
trinh trién khai, kiém tra, danh gié két qua thuc hi¢n.

2. Phong Van hoa - X& hoi

a) La co quan dau mdi, chu tri, ph01 hop véi cac phong chuyén mén, don vi
lién quan tham muu UBND x3 t6 chirc trién khai cong tac cai cach hanh chinh trén
06 linh vuec: cai cach thé ché; cai cach tha tuc hanh chinh; cai cach to chire by may;

ci cach ché do cong vy; cai cach tai chinh cong; xay dung va phat trién chinh quyén
dién tir, chinh quyén sb.

b) Chu tri tham muu xay dung, trién khai, theo ddi, don ddc, kiém tra, so két,
tong két ké hoach cai cach hanh chinh hang nam; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién
ctia cac phong chuyén mon, don vi va tham muu ché do bao céo theo quy dinh.

¢) Chu tri huéng dan, tong hop két qua tu danh gia, cham diém Chi sb cai cach
hanh chinh cua xa; d6n ddc cac phong chuyen mon, don vi thuc hién cac tiéu chi, ti€u
chi thanh phan duoc phan cong; kiém tra, tong hop ho so, tai liéu kiém ching theo
quy dinh.

d) Chu tri tham muu xay dung, ap dung, duy tri va cai tién Hé théng quan 1y
chat luong theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong cua
UBND xa.

d) Truc tiép tham muru thuc hién cac nhiém vu vé cai cach to chirc bo may, cai
cach ché do cong vu; nang cao chat luong doi ngli can b, cong churc, vién chire; dao
tao, boi dudng; vi tri viéc lam, bién ché, chinh sach tién luong va cac ndi dung thudc
linh vuc noi1 vu.

e) Chu tri tham muu xay dyng va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén
s0; chuyén doi so trong hoat dong cta co quan nha nudc; phoi hgp trién khai cac giai
phap tng dung cong nghé thdng tin phuc vu cong tac cai cach hanh chinh.

f) Chu tri tham muu cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh; phbi
hop trién khai do luong sy hai long cia ngudi dan, t6 chirc doi véi su phuc vu ctia co quan
hanh chinh nha nudc theo hudng dan ctia co quan c6 tham quyén.

g) Theo ddi, tong hop, tham muu cong tac thi dua, khen thuong; phat hién, dé
xuat biéu duong va nhan rong cdc mo hinh, sang kién, gidi phap hi€u qua trong thuc
hién cai cach hanh chinh.

3. Vian phong HPND va UBND xa

a) Chu tri tham muu thuc hién cac nhi€ém vu vé cai cach thé ché; xay dung, kiém
tra, ra soat, h¢ thong hoa van ban; theo doi tinh hinh thi hanh phap luat va tham muu xtr Iy
hodc kién nghi xtr Iy cac van ban khong con phu hgp theo quy dinh.

b) Chu tri tham muu d6i méi, nang cao chét lugng cong tac chi dao, diéu hanh
cua UBND x3; theo doi viéc thuc hién Quy ché lam viéc cia UBND xa; don doc thuc
hién cac nhiém vu do UBND xa, Chu tich UBND xa giao.

¢) Quan ly, van hanh Trang Thong tin dién tir x3; bao dam cong khai day du,
kip thoi thong tin chi dao, di€u hanh, van ban, thu tuc hanh chinh, thong tin tuyén
truyén ve cai cach hanh chinh, chuyén do6i s6 va cac ndi dung bat budc cong khai theo
quy dinh.
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d) Huéng dan, don doc céc phong chuyén mon, don vi cung cap thong tin dé
cap nhat trén Trang Thong tin dién tir xa; phoi hop voi Phong Van hoa - Xa hoi va
Trung tdm Phuc vu hanh chinh géng thuc hién cac nhiém vu Yé chinh quyén so, cai
cach hanh chinh va nang cao chat lugng phuc vu nguoi dan, to chire.

d) Thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo; cung cap day du, kip thoi sb liéu, hd
so, tai liéu kiém ching thudc linh vye duoc phén céng phuc vu viéc danh gia, xac
dinh Chi so cai cach hanh chinh cua xa.

4. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng xa

a) Chu tri tham muu thyce hién céi céch thu tuc hanh chinh, kiém soét thu tuc
hanh chinh va to chirc thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong theo quy dinh.

~ b) Theo doi, kiém soat, tong hop va danh gia két qua tiép nhan, giai quyét, tra
ket qua thu tuc hanh chinh; kip thoi canh bao ho so €6 nguy co qua han; tham muu
giai phap nél}g cao ty I¢ ho so giai quyéet dung han, trudc han va chat luong phuc vu
nguoi dan, to chuec.

c) Tiép nhan xtt Iy hodc phdi hop tham muu xtr Iy phan anh, kién nghl ctia to
chtic, ¢4 nhan vé quy dinh hanh chinh, thu tuc hanh chinh va viéc giai quyét thu tuc
hanh chinh theo thim quyén.

q d) Tham muu t6 chitc ddi thoai, tiép nhan va téng hop ¥ kién ctia nguoi dan,
to chire vé thu tuc hanh chinh va chat luong phuc vu; dé xuat giai phap khac phuc
nhirng ton tai, han ché.

d) Phoi hop véi cac phong chuy@n mén, don vi ra soat, xay dung, cap nhat va
t6 chure thuc hién cac quy trinh thudc He thong quan ly chat lugng theo Tiéu chuan
quéc gia TCVN ISO 9001:2015 ¢6 lién quan dén tiép nhén, giai quyét va tra két qua
thu tuc hanh chinh.

e) Thyc hién ché d6 thong tin, bao cdo; cung cap day du, kip thoi s liéu, hd
s0, tai liéu kiém ching thudc linh vuc cai cach tha tuc hanh chinh phuc vu viéc danh
gia, xac dinh Chi s6 cai cach hanh chinh cua xa.

5. Phong Tai chinh, Cong thwong

a) Chu tri, phéi hop tham muu thyc hién nhiém vu cai cach tai chinh cong;
quan ly, st dung ngan sach, tai san cong phuc vu cong tac cai cach hanh chinh theo
quy dinh.

b) Tham muu bd tri kinh phi; huéng dan, kiém tra viéc quan ly, s dung, thanh
toan va quyét toan kinh phi thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cai cach hanh
chinh, bao dam ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua va dtng quy dinh.

¢) Ra soat, dé xuat don gian hoa quy trinh, thu tuc thudc cac linh vuc kinh té,
tai chinh, xay dung, cong thuong; tham muu giai phap cai thién moéi truong dau tu,
kinh doanh va nang cao chat lugng phuc vu nguoi dan, doanh nghiép, hop tac xa,
ho kinh doanh.

‘ d) Phéi hop tham muu dau tu, nang cip co s vt chét, trang ’thié’t bi va ha
tang cong ngh¢ thong tin phuc vu cai cach hanh chinh, chuyén déi s6 phu hop voi
kha nang can doi ngan sach va quy dinh hién hanh.

d) Chu tri, phéi hop thuc hién cong khai, minh bach thong tin, quy hoach, ké hoach
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va thu tuc hanh chinh thudc linh vuc phu trach; déy manh khai thac co s¢ dit liéu chuyén
nganh, gbp phan phat trién kinh t€ s va thuc hién chuyén doi so6 cua xa.

e) Thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo; cung cip day du, kip thoi sé liéu, hd
s0, tai liéu kiém chimg thudc linh vuc phu trach phuc vu viéc danh gid, xac dinh Chi
sO cdi cach hanh chinh cua xa.

6. Phong Xay dung, NOng nghiép va Moi trwong

a) Chu tri tham muu thyc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh trong linh

vuc xdy dung, nong nghiép, tai nguyén, moi truong, dat dai, khoang san, thuy loi,
phong, chdng thién tai va phat trién nong thon thudc pham vi quan 1y.

b) Ra soat, dé xuét don gian hoa quy trinh, thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
phu trach; tham muu giai phép nang cao chat lugng, hi¢u qua giai quyét cong viéc
va phuc vu nguoi dan, t6 chirc.

¢) Phdi hop voi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong x4 trong tiép nhan, giai
quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh; day manh thuc hién tha tuc hanh chinh trén
moi1 truong dién tir theo quy dinh.

d) Chu tri thuc hién cong khai, minh bach quy hoach, ké hoach str dung dat,
thu tuc hanh chinh va cac thong tin thudc linh vuc quan 1y theo quy dinh.

d) Pay manh ung dung cong nghé thong tin, khai thac co so dir liéu chuyén
nganh trong quan ly tai nguyén, mdi trudng va san xuat nong nghi€p, gop phan thyc
hién chuyén doi so cua xa.

e) Thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo; cung cap day du, kip thoi s liéu, hd
s0, tai li¢u ki€m ching thudc linh vuc phu trach phuc vu viéc danh gia, xac dinh Chi
sO cdi cach hanh chinh cua xa.

7. Trung tam Cung t&ng dich vu cong xa

a) Phéi hop véi Phong Vian hoa - Xa hoi to chirc théng tin, tuyén truyén vé
muc ti€u, ndi dung, nhi¢m vu va két qua cai cach hanh chinh bang cac hinh thurc phu
hop.

b) Phéi hop véi cac phong chuyén mdn, don vi tuyén truyén, pho bién chu
truong, chinh sach, phap luat va cac van ban chi dao vé cai cach hanh chinh theo ndi
dung duogc giao.

¢) Thuc hién ché do thong tin, bao cdo; cung cép s6 liéu, ho so, tai liéu kiém
chiing do1 véi cac nhiém vu dugce phan cong phuc vu viée danh gid, xac dinh Chi s6
cai cach hanh chinh cua xa.

Pi¢u 2. Trach nhiém ciia ngudi dimg dau cac phong chuyén mon, don vi

1. Truc tiép chi dao, t6 chtc trién khai, kiém tra, don dbc va chiu trach
nhiém vé tién d9, chat luong thuc hién c&C nhiém vu cai cach hanh chinh duogc
phan cong tai Picu 1 Quyét dinh nay.

2. Chiu trach nhiém trudc UBND x4, Chi tich UBND x4 vé két qua thyc hién
nhiém vu thugc pham vi quan ly; kip thoi bao cdo, dé€ xuat gidi phap xu 1y kho khan,
vuong mac phat sinh.

3. Chi dao can bo, cong chirc, vién chirc chap hanh nghiém ky luat, ky cuong
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hanh chinh va van hoa cong vy; khong dé xay ra hanh vi nhiing nhiéu, gy phién ha,
tiéu cyuc, cham tré hodc giai quyét cong viéc khong dung quy dinh.

4. Béi v6i phong chuyén mon, don vi ¢6 nhiém vu giai quyét thi tuc hanh
chinh, chi dao thuc hién nghiém co ché mot ctra, mot cira lién thong; bao dam cong
khai, minh bach, dung quy trinh, thoi han; kip thot xur ly hoac phéi hop xtr Iy phan
anh, kién nghi cta t6 chirc, ca nhan theo thAm quyén.

5. Thyc hién day du ché do thong tin, bao cao; chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, day du va kip thoi cia so 1i€u, ho so, tai li¢u kiém chirng phuc vu cong tac theo
ddi, danh gia, xac dinh Chi so cai cach hanh chinh cua xa.

6. Phoi hop voi Phong Vian héa - Xa hoi va cac phong chuyén mén, don vi lién
quan trong qua trinh thuc hién nhiém vy; cur can bd, cong chure, vién chirc tham gia day
dua cac cudc hop, hoi nghi, tap huan veé cai cach hanh chinh khi dugc tri¢u tap.

Picu 3. Panh gia két qua thyuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh

1. Két qua thue hién nhiém vu cai cach hanh chinh 12 mot trong nhiing can ct
dé danh gia mirc do hoan thanh nhi€ém vu cua phong chuyén mén, don vi va nguoi
dimg dau theo quy dinh.

2. Két qua thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh dugc xem xét khi danh gia,
x€p loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chirc; binh xét thi dua, khen thudng va
xem x¢€t trach nhiém cua nguoi dimg dau theo quy dinh.

3. Phong Vin hoa - X4 hoi chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén, don
vi theo doi, kiém tra, tong hop két qua thuc hién; tham muu UBND xa danh gid, xéac
dinh trach nhiém cua co quan, don vi va nguoi dung dau; tong hop, bao cao cap co
tham quyén theo quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1391/QD-UBND ngay 30/9/2025 cua UBND xa Tinh Khé.

Piéu 5. Chanh Vin phong HDND va UBND x4; Trudng cac phong: Vin hoa
- Xa hoi, Tai chinh — Cong thuong, Xay dung - NOng nghiép - M0i truong; Giam doc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; Giam doc Trung tam cung ung dich vu cong
xa; Thu truéng cac co quan, don vi cé lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 5;

- TT bang uy, HDND xa (b/c);
- CT, cac PCT UBND x4;

- Phong VH-XH;

- Trang thong tin dién tu xa;
- Luu: VT, VHXH.
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