UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TINH KHE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 05/2025/Qb-UBND Tinh Khé, ngay 06 thang 8§ nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyen han va
co ciu to chitc cia Trung tam cung wng dich vu cong xa Tinh Khé

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cu Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt can b, cong chirc va
Luat viéen chuwre nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 32/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 ciia Chinh
phii Quy dinh giao nhiém vy, dat hang hodc ddu thau cung cdp san pham, dich
vu cong sir dung ngdn sach Nha nwéce tiv nguon kinh phi chi thuong xuyén;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia
Chinh phii vé t6 chirc va hoat dong ciia don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh sé 416/0P-UBND ngay 19 thang 6 nam 2025 ciia UBND
tinh Qudng Ngdi Phé duyét Dé an sdp xép cdc don vi sw nghiép cong ldp thudc
UBND cdp huyén va thanh ldp don vi sw nghiép cong ldp cung ieng dich vu cong
co ban, thiét yéu thuéc UBND cdp xd (mdi);

Can cir Quyét dinh s6 01/QD-UBND ngay 01 théng 7 ndm 2025 ciia UBND
xd Tinh Khé Vé viéc thanh Idp Trung tdm Cung g dich vu céng xa Tinh Khé;

Theo dé nghi ciia Trung tam cung ving Dich vu cong tai To trinh s6 02/TTr-
TTCUDVC ngay 01/8/2025, y kién cia Phong Vin héa — Xa héi tai Cong van sé
18/PVHXH ngay 30/7/2025 va bdo cdo tham dinh tai Bdo cdo s 04/BC-VP ngay
31/7/2025 cua van phong HDND va UBND x&

Uy ban nhan ddn ban hanh Quyét dinh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire cia Trung Tam cung iing dich vu cong xa Tinh Khé.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vi tri, chtic nang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc ciia Trung tim cung tmg dich vu céng xa Tinh
Khé.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND & UBND x3; Trudng cac phong: Kinh té,



Van hoa — Xa hoi; Truong Coéng an xa, Thu trudng cac don vi lién quan; Gidm

dbc Trung tAm cung umg Dich vu cong x3 Tinh Khé chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- UBND tinh;

- S&: Tu phap, Nai vy;
- Thuong truc Pang uy X§; 1. es |
- Thuong true HDND x3; \' o SR
- CT, cac PCT UBND xa;
- Trang Thong tin dién tir xa;
- Luu: VT,.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc ciia Trung tAm cung ng dich vu cong xi Tinh Khé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0542025/0D-UBND ngay06thing 8 ndm 2025
cua UBND xd Tinh Khé)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
’ Djéu 1. Quy ché nay quy dinh vi tri, chrc ndng, nhiém vy, quyén han va
co cau to chuc cua Trung tdm cung g dich vu cong xa Tinh Khé.

Piéu 2. Trung tdm cung tng Dich vu cong xa Tinh Khé cin cir Quy ché
nay va cac quy dinh Nha nudc c6 lién quan dé thyc hién tét cung tng dich vu
cong thiét yéu: Vian hoa, thé thao, du lich, thdng tin, truyén thdng, quan Iy trat tu
xay dung, quan ly cdng vién (néu cd), thi y, thay san, khuyén néng, khuyén cong
va cac dich vu cong ich khac; van hanh, bdo tri, khai thac c6 hiéu qua cac thiét
ché vin hoa, cong trinh cong cong, duoc giao quan 1y cac cho nong thon; phdi
hop véi cac phong chuyén mon caa UBND X4 trong to chitc phong trao, sy kién,
18 hoi, va cac hoat dong phuc vu nhiém vu chinh tri cia dia phuong.

CHUONG II: VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Piéu 3. Vi tri, chirc ning

1. Trung tdm cung tmg Dich vu cong x3 Tinh Khé (sau ddy goi tat la Trung
tam) duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 416/QD-UBND ngay 19/06/2025 cua
UBND tinh Quéang Ngii va Quyét dinh s6 01/QD-UBND ngay 01/7/2025 cua
UBND xa Tinh Khé 1a don vi su nghiép tryc thuoc UBND x4 Tinh Khé, nham to
chtrc thye hién va cung tng cac dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu phuc vu
nguoi dan trén dia ban xa.

2. Trung tdm cung tng dich vu cong hoat dong cung tng dich vu cong thiét
yéu: Van hod, thé thao, du lich, théng tin, truyén théng, quan Iy cac Nghia trang,
phdi hop quan ly bai bién, quan ly trat tu xay dung, quan ly cong vién (néu cd),
tha y, thay san, khuyén ndng, khuyén cong va cac dich vu cong ich khac; van
hanh, bao tri, khai thac c6 hiéu qua céc thiét ché van hoa, cong trinh cong cong,
dugc giao quan 1y cac cho ndng thon; phdi hop vai cac phong chuyén mén cia
UBND x4 trong td churc phong trao, su kién, 1 héi, va cac hoat dong phuc vu
nhiém vu chinh tri cua dia phuong.
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3. Trung tam cung tng Dich vu cdng xa Tinh Khé 1a don vi sy nghiép céng
Iap do Nha nudc dam bao kinh phi chi thuong xuyén; c¢é tu cach phap nhan, con
dau, tai khoan riéng va dugc mo tai khoan tai ngan hang dé giao dich theo quy
dinh cua phap luat. Tru s& lam viéc tam thoi tai thén My Lai, xa Tinh Khé (Nha
Vin héa xa Tinh Khé cii); Trung tdm chiu sy chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién
vé tb churc, s6 luong nguoi 1am viée (bao gom vién chire, nguoi lao dong lam viéc
theo ché dé hop dong lao dong néu c6 theo quy dinh) va nhiém vu cong tac cla
UBND x4 va Chu tich Uy ban nhan dan xa; déng thoi chiu sy huéng din, kiém
tra vé chuy&n mon, nghiép vu cua cac So, nganh lién quan va céc co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhan dan xa.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han.
1. V& linh vuc Vin héa, thé thao, truyén thong, du lich:

a. To chuc cac chuong trinh van nghé, thé thao phong trao, cac 16p ning
khiéu, cau lac bo; quan 1y va van hanh nha van hoa, san choi thiéu nhi, cong vién
(néu c6); phdi hop to chirc cac hoi thi, hoi dién, 18 hoi truyén théng; duy tri hé
thong loa phat thanh co so, tiép song chuong trinh Dai dia phuong; thuc hién cong
tac truyén thong da phuong tién, xay dung chuong trinh thoi sy, chuy@n muc tin,
bai nham tuyén truyén duong 16i, chii truong ctia Pang, chinh sach phép luat caa
Nha nudc, su chi dao, diéu hanh cuaa chinh quyén dia phuong; thyuc hién thu thanh,
phat song hang ngay theo quy dinh va tiép soéng chuong trinh Pai dia phuong;
theo dbi ki thuat, quan Iy va duy tri hé théng loa phét thanh.

b. Phoi hop voi phong Vian héa — X4 hoi té chac quan ly, bao tén, phuc hoi,
tén tao, phat huy gia tri cac di tich lich sir van héa, danh lam thang canh dugc xép
hang trén dia ban x&, phuc vu cbng tac phét trién du lich, dich vu du lich va cac
dich vu khac.

2. Vé linh vuc Nong nghiép, moi truong;

a. T6 chie thuc hién cac chuong trinh, dé &n, du &n, chién luoc, quy hoach,
ké hoach, tiéu chuan, quy chuan, ky thuat, quy trinh, quy pham, dinh muc kinh té
- k¥ thuat vé trdng trot, bao vé thuc vat; vé chin nuéi tha y, thay san, vé sinh méi
truong; vé cong tac khuyén ndng, chuyén giao tién bo ki thuat, &p dung cong nghé
mai vao néng nghiép va cac chuong trinh cong tac khac da dugc phé duyét.

b. T chue diéu tra, phét hién, duy tinh, du bao tinh hinh dich bénh trén cay
trdng, vat nudi va ké ca dich bénh thuy san trén dia ban, théng béo kip thoi va dé
Xuat chu truong, huéng dan bién phap ky thuat, trién khai thuc hién cong tac
phong, chdng dich bénh cay trong, vat nudi, thuy san, dam bam an toan vé sinh
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thuc pham; kiém soat hoat dong cac co s giét mo trén dia ban, déng thoi bao céo
vé Chi cuc chuyén nganh cua tinh theo timg linh vuc quan ly.

c. Nghién ctru tng dung va chuyén giao khoa hoc — cdng nghé thudc linh
vuc ndng nghiép. Hb trg cac td chie kinh té, doanh nghiép trong cong tac dau tu
vao ndng nghiép, xdc tién thuong mai, lién doanh, lién két trong san xuat va tiéu
thu ndng san, hai san cho ndong, ngu dan.

d. Thuc hién céng tac dich vu khuyén néng, cung tmg va tu van si dung
cac loai giéng cay trong, gidng vat nudi maéi, thudc thl y, vic xin va céc loai vat
tu, trang thiét bj thudc linh virc néng, 1am, thuy san va nganh nghé ndng thén phuc
VU ngudi San Xuét.

e. Phdi hop véi cac Phong chuy&n mon cua xa Kiém tra, giam sat co s¢ San
xuat dugc cap gidy chiung nhan an toan thuc pham trong trong trot, chan nuéi,
nudi trdng thiy san; cac co sé chin nudi duoc cap chiing nhan du diéu kién vé
sinh thi1 y, co s an toan dich bénh, co sé san xuat kinh doanh vat tu nong nghiép.
Tong két, danh gia két qua san xuat ndng nghiép, 1am nghiép, nudi trong thiy san
theo tirng vy, hang nam va giai doan.

g. Phéi hop véi cac co quan lién quan viéc cdng bd dich, cong bb hét dich
hai trén cay trong, dich bénh dong vat va dich bénh thiy san theo quy dinh cua
phap luat. Tham muu d& xuat UBND x4 cac bién phap phong, tranh va khic phuc
hau qua do thién tai, dich bénh gay ra dé khdi phuc san xuat ndng lam nghiép,
thay san.

3. Vé linh vuc quan ly trat tu cong cOng, trat tu xay dung:

Phéi hop Véi cac phong, don vi lién quan thuc hién cong tac tuyén truyén
cac quy dinh cta phap luat, kiém tra, phat hién kip thoi, 1ap bién ban va kién nghi
xt 1y d6i véi t6 chuc, ca nhan vi pham quy ché, quy dinh trong thuc hién quy
hoach, trat ty xay dung, dau tw, méi trudng, quan 1y dat dai va cong tac khac trén
dia ban xa.

4. Vé linh vuc cung tmg cac dich vu cong thiét yéu khac:

Quan 1y cac nha van hoa, diém sinh hoat vin héa, diém sinh hoat cong
dong; dé xuat UBND x& khai thac, sir dung hiéu qua; phdi hop, hd tro cac phong,
don vi UBND x4 trong viéc chuan bi cac diéu kién vat chat dé t6 chuc cac hoat
dong, su kién ¢ dia phuong; thuc hién cac nhiém vy, cung tng dich vu khéc theo
yéu cau cia UBND x4.
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5. Pugc ky két hop dong dich vu véi cac to chirc, ca nhan phu hop véi chirc
nang; duoc quan ly, khai thac cac cong trinh, tai san dugc giao; thuc hién quyén
tu chi vé tai chinh, nhan su theo quy dinh phap lut; duoc tham gia 1ap ké hoach,
xay dung du toan, dé xuit chu trwong phat trién dich vu cong tai dia phuong; phdi
hop véi cac td chirc chinh tri — x3 hdi trong trién khai nhiém vu.

6. Tham muu t6 chac, trién khai viéc quan Iy cho va céac dich vu phuc vu
hoat dong caa cho; phdi hop vai phong, don vi cia UBND x4 trong viéc cai tao,
nang cap, duy tu, bao dudng cho theo quy dinh; dam bao cong tac phong chay
chira chay, vé sinh méi truong, bao vé tai nguyén nudc, an ninh trat tu, an toan
thuc pham va do ludng trong pham vi cho, cac khu vuc kinh doanh; ky va thuc
hién hop dong vé viéc thué, sir dung diém kinh doanh tai cho va céc dich vy khéc
theo quy dinh cta phap luat.

7. Quan ly, str dung vién chirc, nguoi lao dong, tai san tai chinh theo quy
dinh ctia phép luat; thuc hién ché do, chinh sach khen thuong, ky luat dbi voi vién
chtrc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh phap luét.

8. Thuc hién ché d6 thong tin, bao c4o dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao; cung cép cac thong tin can thiét khi co quan nha nudc
c6 tham quyén yéu cau.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia UBND xa, Chu tich
UBND xa va theo quy dinh phép luat.

Piéu 5. Co ciu to chirc, s6 lwong nguwdi lam viéce va hop dong lao dong

1. Co cu t6 chirc

a. Trung tim cung tmg Dich vu céng gdm: 01 Giam dbc va 01 Pho Giam déc
va cac vién chrrc.

b. Giam ddc chiu trach nhiém trude UBND x3, Chu tich UBND x3 va trudce
phap luat vé nhan su, co s& vat chat, trang thiét bi va toan bo hoat dong ctua Trung
tam, quan 1y Trung tdm theo ché do tha truong.

c. Pho Giam dbc 12 nguoi gitp Giam ddc trong cong tac 1anh dao Trung tam,
thuc hién mot s nhiém vu duge Giam déc phan céng phu trach; chiu trach nhiém
trude Giam ddc vé linh vuc phan cong phu trach va cing véi Giam dbc chiu trach
nhiém trudc Chu tich UBND x4 va trude phap luat vé linh vuc duoc phan cong
hoac ty quyén.

d. Pho Giam dbc gitup Giam ddc thuc hién mét sd nhiém vu cu thé do Giam
dbc phan cong; chiu trach nhiém trude Giam ddc va trude phéap lut vé nhiém vu
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duoc phan cong. Khi Giam ddc Véng mit, Pho Giam déc duoc Giam ddc uy quyén
diéu hanh cac hoat dong cua Trung tim cung tng dich vu cong.

e. Cac vién chirc va hop dong lao dong thuc hién cac nhiém vu chuyén mon
theo su phan coéng cua Giam ddc va theo quy dinh cia phap luat.

g. Viéc bo nhiém Giam déc, Pho Giam doc do Chu tich UBND xa quyét dinh
theo tiéu chuén, chuyén mén, nghiép vu va theo quy dinh cua phap luit.

2. SO lwong ngudi lam viée

S6 lwong nguoi lam viée ctia Trung tam do Cha tich UBND x4 quyét dinh
trong téng sd luong ngudi 1am viée (gom vién chire, nguoi lao dong theo ché do
hop dong lao dong theo quy dinh) cia UBND xa Tinh Khé dugec UBND tinh giao
hang nam va theo Dé& an vi tri viéc lam ctia Trung tim cung tmg Dich vu cong da
dugc co quan co thim quyén phé duyét theo quy dinh.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

1. Giam d6c Trung tam cung ung Dich vu cong chiu trach nhiém: T6 chuc
trién khai thuc hién Quy dinh nay; dong thoi xay dung Dé an vi tri viéc 1am cia
don vi, trinh cép tham quyén phé duyét dé to chure thuc hién theo quy dinh; xay
dung Quy ché 1am viéc, mbi quan hé cong tac véi cac co quan bao dam thyc hién
chtrc nang nhiém vu dugc quy dinh.

2. Stra ddi, bd sung: Trong qua trinh trién khai to chirc thuc hién, néu co6
vuéng mic, phat sinh, Giam dbc Trung tim cung tmg dich vu céng tong hop, trao
d6i thdng nhét véi cac co quan chirc ning c6 lién quan trinh UBND x3 quyét dinh
stra 361, bo sung cho phu hop./.
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